Утверждены приказом заведующего

ЧДОУ «Детский сад «Кораблик»

 от 31.07.2020 г. № 32- О 

Правила приёма воспитанников
в Частное дошкольное образовательное учреждение 
 «Детский сад «Кораблик»
1. Общие положения
1.1. Правила приема (далее Правила) определяют порядок приема детей в Частное дошкольное образовательное учреждение детский сад «Кораблик» (далее - ЧДОУ), реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования.

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Законом  РФ от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ  «Об образовании в Российской Федерации», санитарно-эпидемиологическими требованиями к устройству, содержанию и организации режима работы в дошкольных организациях, утвержденными постановлением Главного санитарного врача РФ №26 от 15.05.2013 (Сан ПиН 2.4.1.3049-13), Приказом Министерства просвещения РФ от 15 мая 2020 г. N 236 "Об утверждении Порядка приема на обучение по образовательным программам дошкольного образования", действующими федеральными и региональными нормативными документами в области образования.

2. Учет детей, нуждающихся в предоставлении места в ЧДОУ
2.1.  Для постановки на учет детей, нуждающихся в предоставлении места 
в ЧДОУ, родители (законные представители) представляют 
следующие документы:
· заявление о занесении ребенка в Реестр очередности ЧДОУ (приложение 1);
· документ, удостоверяющий личность родителя (законного представителя) ребенка, либо документ, удостоверяющий личность иностранного гражданина или лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115-ФЗ "О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации" (Собрание законодательства Российской Федерации, 2002, № 30, ст.3032);

· свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка;

· документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости);

· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка;

· документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости);

· документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).

· Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

2.2.  Регистрация заявлений о занесении ребенка в Реестр очередности ЧДОУ ведется в Книге учета будущих воспитанников.
2.3. В ЧДОУ формируется и ведется общий список очередности.
2.4.  Распределение мест осуществляется в соответствии с очередностью, исходя из даты подачи заявления родителями (законными представителями) в следующем порядке:
· Внеочередное право приема в ЧДОУ имеют дети, у которых оба родителя работают по трудовому договору с Учредителем;
· Первоочередное право приема в ЧДОУ имеют дети работников Учредителя, имеющих предусмотренные действующим законодательством РФ соответствующие льготы;

· Преимущественное право имеют дети, один из родителей которых работает по трудовому договору с Учредителем

· При наличии свободных мест в ЧДОУ принимаются дети, чьи родители не являются работниками предприятия Учредителя.

2.5.  В случае прекращения трудовых отношений между родителями (законными представителями) и Учредителем, родители (законные представители) сообщают об этом в ЧДОУ. В Реестре очередности ЧДОУ вносится изменение по дате подачи заявления (дате первичного обращения) и права на предоставление места.
 2.6. Реестр очередности ЧДОУ ведется на бумажном носителе. Реестр очередности ЧДОУ корректируется по состоянию на 01 сентября текущего года на основании данных, предоставленных сведений родителей (законных представителей). 
2.7.  Исключение ребенка из списков очередности производится в следующих случаях:
· по заявлению родителей (законных представителей);
· при достижении ребенком к 01 сентября текущего года возраста 7 лет.
2.8. Основанием для отказа в приеме документов является:
· отсутствие необходимых документов среди документов, представленных заявителем;
· несоответствие содержания или оформления документов, представленных заявителем, требованиям, установленным законодательством Российской Федерации.
 В случае устранения основания для отказа, указанного в настоящем пункте Правил, заявитель вправе обратиться в ЧДОУ повторно.
2.9. В приеме в ЧДОУ может быть отказано по причине отсутствия свободных мест.
3. Порядок приема в  ЧДОУ
3.1.  Прием воспитанников в ЧДОУ осуществляется комиссией, созданной Учредителем в соответствии с установленной очередностью, предельной наполняемостью групп, Уставом и настоящими Правилами. 
3.2.  Заведующий ЧДОУ осуществляет самостоятельно доукомплектование групп при наличии свободных мест.

3.3.  Прием воспитанников в ЧДОУ осуществляется в течение всего календарного года при наличии свободных мест.

3.4.  В ЧДОУ принимаются дети в возрасте от 1 года до 7 лет, в порядке очередности, исходя из даты подачи заявления родителями (законными представителями) о постановке на учет для предоставления места в ЧДОУ.
3.5.  Прием в ЧДОУ осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка и при предъявлении документов, указанных в п.2.1. и  медицинского заключения.
ЧДОУ может осуществлять прием указанного заявления в форме электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования.

В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие сведения:

а) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка;

б) дата рождения ребенка;

в) реквизиты свидетельства о рождении ребенка;

г) адрес места жительства (места пребывания, места фактического проживания) ребенка;

д) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

е) реквизиты документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) ребенка;

ж) реквизиты документа, подтверждающего установление опеки (при наличии);

з) адрес электронной почты, номер телефона (при наличии) родителей (законных представителей) ребенка;

и) о выборе языка образования, родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе русского языка как родного языка;

к) о потребности в обучении ребенка по адаптированной образовательной программе дошкольного образования и (или) в создании специальных условий для организации обучения и воспитания ребенка-инвалида в соответствии с индивидуальной программой реабилитации инвалида (при наличии);

л) о направленности дошкольной группы;

м) о необходимом режиме пребывания ребенка;

н) о желаемой дате приема на обучение.

Форма заявления размещается ЧДОУ на информационном стенде и на официальном сайте ЧДОУ в сети Интернет (приложение 2).

Родители (законные представители) ребенка, являющиеся иностранными гражданами или лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным переводом на русский язык.

Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в ЧДОУ на время обучения ребенка.

3.6.  Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по адаптированной образовательной программе дошкольного образования только с согласия родителей (законных представителей) и на основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

3.7.  ЧДОУ  обязано ознакомить родителей (законных представителей) со своим уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами фиксируется в заявлении о приеме в образовательную организацию и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.8.  Заявление о приеме в ЧДОУ и прилагаемые к нему документы, представленные родителями (законными представителями) ребенка, регистрируются заведующим ЧДОУ или уполномоченным им должностным лицом, ответственным за прием документов, в журнале приема заявлений о приеме в ЧДОУ. После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию об индивидуальном  номере заявления и о перечне представленных при приеме документов. Расписка заверяется подписью должностного лица образовательной организации, ответственного за прием документов (приложение 3).

3.9.  Ребенок, родители (законные представители) которого не представили необходимые для приема документы в соответствии с пунктом 2.1, остается на учете детей, нуждающихся в предоставлении места в ЧДОУ. Место в ЧДОУ ребенку предоставляется при освобождении мест в соответствующей возрастной группе.

3.10.  После приема документов, указанных в пункте 3.5 настоящих Правил, ЧДОУ заключает договор об образовании по образовательной программе дошкольного образования (далее - договор) с родителями (законными представителями) ребенка.

3.11. Заведующий ЧДОУ издает приказ о зачислении ребенка в ЧДОУ (далее - приказ) в течение трех рабочих дней после заключения договора. 
3.12. После издания приказа ребенок снимается с учета детей, нуждающихся в предоставлении места в ЧДОУ.
3.13. На каждого ребенка, зачисленного в ЧДОУ, оформляется личное дело, в котором хранятся все предоставленные родителями (законными представителями) ребенка документы.
3.14. На период временного отсутствия ребенка  по уважительным причинам ЧДОУ может осуществлять прием детей на временно освободившееся место.  

3.15. На время отсутствия ребенка в ЧДОУ по уважительным причинам  за ним сохраняется место.
3.16. Уважительными причинами непосещения ребенком ЧДОУ является:
- санаторно-курортное лечение ребенка;

- период болезни ребенка;

- период карантина;

- медицинское обследование ре6енка;

- отпуск родителей (или лиц, их заменяющих), по заявлению родителей или иных законных представителей, летний период, на время действия дежурных групп (за исключением предоставления места ребенку в дежурной группе)

- рекомендации лечащего врача о временном ограничении посещении ЧДОУ;

- иные случаи по согласованию с администрацией ЧДОУ.

В каждом случае непосещения ребенком ЧДОУ родители обязаны представить документальное подтверждение уважительности причин отсутствия ребенка.

 Приложение 1
 к  Правилам  приёма  воспитанников 
 в ЧДОУ «Детский сад «Кораблик»
                                                                     Заведующему ЧДОУ 
                                                                              «Детский сад «Кораблик »  
                                                            Сергеевой Е.А.
                                                   От______________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                  _________________________________
                                                                                      _________________________________
                                                                                                  (Ф.И.О. родителя (законного представителя)
Заявление
     Прошу поставить в Реестр очередности ЧДОУ «Детский сад «Кораблик» моего ребёнка 
_____________________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии)
_____________________________________________________________________________

(число, месяц, год, место рождения).

на обучение по образовательной программе дошкольного образования в группу общеразвивающей направленности, полного рабочего дня. Язык образования – русский, родной язык из числа языков народов России – русский.

Свидетельство о рождении _____________________________________________________

                                                                  (серия, номер, кем и когда выдан)

_____________________________________________________________________________

Желаемая дата приема на обучение ЧДОУ__________________________________
СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ
Ф.И.О (при наличии) матери____________________________________________________

Место работы _________________________________________________________________

      Должность ________________________________________________________________

      Контактный телефон ________________________________________________________

Ф.И.О (при наличии) отца_______________________________________________________

Место работы _________________________________________________________________

      Должность ________________________________________________________________

     Контактный телефон ________________________________________________________

Адрес места жительства ребенка, родителей (законных представителей):

По паспорту __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Фактический __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Домашний телефон ____________________________________________________________

E - mail _______________________________________________________________________

Паспортные данные одного из родителей__________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки 

_____________________________________________________________________________

В ЧДОУ обучается сестра, брат ребенка, проживающие в одной семье, имеющее общее с ним местожительства __________________________________________________________

                                                                                  (Ф.И.О (при наличии) сестер, братьев) 
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
 _________________________                      ______________      _____________________

                   (Дата заполнения)                                                                     (Подпись)                                 (Расшифровка подписи)
    Согласен (на) на включение в реестр данных граждан, нуждающихся в устройстве детей в дошкольное образовательное учреждение, и обработку персональных данных: своей фамилии, имени, отчества, адреса места жительства, места работы, а также фамилии, имени, отчества, даты рождения и адреса места жительства, данные свидетельства о рождении моего несовершеннолетнего ребенка.

«____» _________________ 20____ года                 ___________________________________      
                                                                                                     подпись
Приложение 2

 к  Правилам  приёма  воспитанников  
в ЧДОУ «Детский сад «Кораблик»
                                                      Заведующему ЧДОУ 
                                                                «Детский сад «Кораблик »  

                                             Сергеевой Е.А.
                                                                  От_______________________________                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                   _________________________________
                                                                                        _________________________________

                                                                                               (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

Заявление
     Прошу зачислить в  ЧДОУ «Детский сад «Кораблик» моего ребёнка 

_____________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (при наличии)
_____________________________________________________________________________

(число, месяц, год, место рождения).

на обучение по образовательной программе дошкольного образования в группу общеразвивающей направленности, полного рабочего дня. Язык образования – русский, родной язык из числа языков народов России – русский.

Свидетельство о рождении _____________________________________________________

                                                                  (серия, номер, кем и когда выдан)

_____________________________________________________________________________

СВЕДЕНИЯ О РОДИТЕЛЯХ
Ф.И.О (при наличии) матери____________________________________________________

Место работы _________________________________________________________________

      Должность ________________________________________________________________

      Контактный телефон ________________________________________________________

Ф.И.О (при наличии) отца_______________________________________________________

Место работы _________________________________________________________________

      Должность ________________________________________________________________

     Контактный телефон ________________________________________________________

Адрес места жительства ребенка, родителей (законных представителей):

По паспорту __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Фактический __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Домашний телефон ____________________________________________________________

E - mail _______________________________________________________________________

Паспортные данные одного из родителей__________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Реквизиты документа, подтверждающего установление опеки 

_____________________________________________________________________________

 _________________________                      ______________      _____________________

                   (Дата заполнения)                                                                     (Подпись)                                 (Расшифровка подписи)
С уставом, лицензией на право осуществления образовательной деятельности, образовательными программами, учебно-программной документацией, локальными нормативными актами и иными документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся ЧДОУ «Детский сад «Кораблик», ознакомлен(а).

«____» _________________ 20____ года                 ___________________________________      
                                                                                                     подпись
Приложение 3
 к  Правилам  приёма  воспитанников  
в ЧДОУ «Детский сад «Кораблик»
РАСПИСКА

в получении документов

Выдана 
                в том, что от него (нее) 
(Ф. И. О. родителя (законного представителя))
«___» _____________ 20___ года для зачисления в ЧДОУ «Детский сад «Кораблик» _______________________________________________ года рождения, были получены следующие 
                                           (Ф. И. О. ребенка, год рождения)
документы:

	№
п/п
	Наименование
	Количество,

шт.

	1
	Заявление о занесении _______________________________________________________________        в реестр очередности, индивидуальный номер _______________
	

	2
	Свидетельство о рождении ребенка или для иностранных граждан и лиц без гражданства - документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка. 
	

	3
	Свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка
	

	4
	Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости)
	

	5
	Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости)
	

	6
	Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости)
	

	
	Итого:
	

	
	
	
	
	

	(должность лица, ответственного за прием документов)
	
	                           (подпись)                          (Ф. И. О.)



